XXV Liceum Ogélnoksztalcace
im. Generatowej Jadwigi Zamoyskiej
w Poznaniu

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI
EGZAMINU MATURALNEGO
od roku 2019

na podstawie Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego,
obowigzujgcej w roku szkolnym 2018/2019, powstatej we wspodtpracy Centralnej Komisiji
Egzaminacyjnej z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi

W opracowaniu zastosowano nastepujgce skroty:
ZE - zespot egzaminacyjny
PZE - przedmiotowy zespét egzaminacyjny
ZN - zespot nadzorujgcy
OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
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|. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA y4 NIEJAWNYMI
MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

1. Przez termin materiaty niejawne zwigzane z egzaminem maturalnym rozumie sie pakiety
zadan i zestawy na ustny i pisemny egzamin maturalny oraz inne materiaty
egzaminacyjne.

2. Sposob zabezpieczenia i przechowywania materiatdw egzaminacyjnych:

a) Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu (zatgcznik 14.) odbiera przesytke zawierajgcg materialy egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego i sprawdza, czy nie zostata ona
naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.

b) Materiaty niejawne sg przechowywane w szafie pancernej, do ktérej dostep ma
przewodniczgcy ZE i jego zastepca. Zastepca przewodniczgcego ZE ma dostep do
szafy pancernej w razie nieobecnosci przewodniczgcego i wtedy, gdy wynika to
z harmonogramu przeprowadzania egzaminow.

c) Przewodniczgcy ZE Ilub jego zastepca udostepnia do wgladu nauczycielom
wchodzagcym w skiad PZE zestawy zadan z jezyka obcego wraz z kryteriami
oceniania — nie pozniej niz jeden dzien przed rozpoczeciem egzaminu, w gabinecie
wicedyrektora.

d) W przypadku egzaminu ustnego 2z jezyka polskiego przeprowadzanego
z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow po odkodowaniu plikow
przewodniczgcego ZE lub jego zastepca drukuje wszystkie zadania egzaminacyjne w
SposOb zapewniajgcy zabezpieczenie materiatdw przed nieuprawnionym ujawnieniem;
kazdy przedmiotowy zespdt egzaminacyjny otrzymuje po dwa wydrukowane zestawy
zadan oraz komplet biletéw z numerami zadan do losowania.

e) Nie pozniej niz jeden dzienh przed rozpoczeciem egzaminu ustnego z jezyka polskiego
przewodniczgcy ZE udostepnia cztonkom PZE zadania egzaminacyjne, w gabinecie
wicedyrektora.

f) Przewodniczacy ZE lub jego zastepca w obecnosci innych czionkow ZE oraz
przedstawicieli absolwentéw sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego
rozpoczeciem, czy materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwiocznie zawiadamia dyrektora OKE.

g) Przewodniczacy ZE Ilub jego zastepca otwiera w obecno$ci przewodniczgcych
Zespotow Nadzorujgcych (ZN) i przedstawicieli zdajgcych materiaty egzaminacyjne.
Przekazuje przewodniczagcym ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali
bezposrednio przed kazdg czescig egzaminu.

h) Po zakonczeniu pisemnych egzamindw przewodniczgcy ZE przekazuje
przewodniczgcemu ZE uporzadkowane zestawy (wykorzystane przez zdajgcych
i niewykorzystane). Przewodniczacy ZE zabezpiecza materiaty egzaminacyjne
i przesyta je do OKE zgodnie z instrukcjg OKE.

i) Przewodniczgcy ZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostatej w szkole
dokumentacji dotyczgcej przygotowania i przebiegu czesci ustnej i czesci pisemnej
egzaminu i przechowuje jg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

J) Dokumentacje czesci ustnej egzaminu maturalnego przechowuje szkotfa przez okres 5
lat.

3. Wszyscy czionkowie ZE zostajg zapoznani z wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania
Zz materiatami niejawnymi podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej odbywajacej sie
w kwietniu przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego.



. Inne osoby biorgce udziat w przygotowaniu egzaminu maturalnego zostajg zapoznane
z wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania z materiatami niejawnymi podczas szkolenia
odbywajgcego sie w kwietniu przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego.

. Wszyscy czionkowie ZE i inne osoby biorgce udziat w przygotowaniu egzaminu
maturalnego po zapoznaniu sie z wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania z materiatami
niejawnymi podpisujg oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem  Wszystkie
oswiadczenia znajdujg sie w dokumentacji egzaminu z danego roku.

. Podczas kazdego egzaminu maturalnego na korytarzu szkolnym przebywa osoba
J+acznikowa.” W razie wystgpienia jakichkolwiek szczegdlnych okolicznosci za jej
posrednictwem do sali egzaminacyjnej zostaje poproszony przewodniczacy ZE, ktory
podejmuje odpowiednie kroki, zgodnie z procedurami CKE.

. Oddawanie dokumentacji egzaminu maturalnego przewodniczgcemu SZE po czesci
ustnej i pisemnej egzamindw odbywa sie w gabinecie dyrektora. W tym czasie w gabinecie
mogg znajdowac sie wytgcznie: przewodniczgcy SZE oraz przewodniczacy ZE lub ZP. W
sekretariacie nie mogg znajdowac sie osoby nie bedgce cztonkami szkolnego zespotu
egzaminujgcego.



. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

1. Gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie:

2.

4.

a) Aktualna instrukcja dotyczaca przygotowania i przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz obowigzujgce rozporzgdzenie MEN w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznioéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandw iegzaminbw w szkotach publicznych powinny by¢ dostepne
w sekretariacie.

b) Wszyscy nauczyciele uczgcy przedmiotow maturalnych sg zobowigzani do
przedstawienia uczniom podczas jednych z pierwszych zaje¢ z danego przedmiotu
informacji na temat egzaminu. Nauczyciel potwierdza fakt przekazania powyzszych
informacji uczniom zapisujgc w dzienniku odpowiedni temat zajec.

c) Wychowawcy klas trzecich sg zobowigzani do przeprowadzenia na poczatku roku
szkolnego serii lekcji wychowawczych dotyczgcych organizacji i przebiegu egzaminu.
Wychowawcy zbierajg podpisy uczniéw pod deklaracjg znajomosci zasad organizaciji
i przeprowadzania matury.

d) Dyrektor szkoty na pierwszym w danym roku szkolnym zebraniu zapoznaje rodzicow
uczniow klas trzecich z podstawowymi informacjami dotyczgcymi egzaminu
maturalnego.

e) Harmonogram z podstawowymi terminami zwigzanymi z organizacjg egzaminu
dyrekcja zamieszcza w gablocie na korytarzu szkolnym.

f) Wszystkie deklaracje i pisma zwigzane z przebiegiem egzaminu uczniowie
przekazujg dyrektorowi do sekretariatu.

g) Obstugg programu elektronicznego i prowadzeniem korespondenciji z OKE zajmuje
sie osoba wyznaczona w danym roku szkolnym przez przewodniczgcego ZE.

h) Szczegdtowy harmonogram egzamindéw pisemnych, ustnych w sesji regulaminowej i
poprawkowej dyrekcja zamieszcza w gablocie na korytarzu szkolnym.

Gromadzenie i dostepnos¢ materiatéw przygotowujgcych do egzaminu:

a) Informacji na temat dostepu do internetowych stron zawierajgcych aktualne
informatory z wszystkich przedmiotéw maturalnych mozna uzyska¢ w bibliotece
szkolnej.

b) W miare mozliwosci finansowych szkota gromadzi w bibliotece szkolnej zbiory zadan
i cwiczenia pomagajgce w przygotowaniu sie ucznidéw do egzaminu maturalnego.

c) Wszyscy nauczyciele uczacy przedmiotow maturalnych w miare mozliwosci
udostepniajg uczniom materiaty przygotowujgce do egzaminu.

Organizacja konsultaciji.

Fakultety i konsultacje, dla uczniéw klas trzecich, z przedmiotéw maturalnych
nauczanych w szkole odbywajg sie zgodnie z indywidualnymi ustaleniami z
nauczycielami.

Zgtaszanie przez uczniow wnioskow:

a) Deklaracje przystgpienia do egzaminu uczniowie skladajg za posrednictwem
wychowawcy, a absolwenci osobiscie do sekretariatu.

b) Pisemng wstepna deklaracje przystgpienia do egzaminu uczen skfada nie pdzniej
niz do dnia 30 wrzesnia, a ostateczng deklaracje nie pozniej niz do dnia 7 lutego
roku szkolnego, w ktérym zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego.

Po tym terminie nie ma juz mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych
wyboru przedmiotéw i poziomu egzaminéw (z wyjgtkiem laureatéw i finalistéw
olimpiad przedmiotowych).



c)

d)

f)

9)

h)

W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego deklaracja wstepna
staje sie deklaracjg ostateczng.

W celu dokonania ewentualnych zmian w deklaracji, uczniowie sktadajg do
przewodniczgcego ZE pisemny wniosek. Zmiany nanoszone sg na starej deklaracji.
Przy kazdej zmianie konieczne jest ztozenie czytelnego podpisu wraz z dats.

Absolwent, ktory ukonczyt szkote we wczesniejszych latach, moze nie sktadac
wstepnej deklaraciji.

Uczen ma obowigzek podac¢ w deklaracji doktadne dane teleadresowe umozliwiajgce
staty, niezawodny z nim kontakt az do terminu ogtoszenia wynikdw egzaminu
maturalnego. Zdajgcy podpisuje takze w Deklaracji przystgpienia do egzaminu
maturalnego oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Dostep do ww. danych majg pracownicy szkoty odpowiedzialni za przygotowanie
i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem maturalnym.

Zmian w ww. danych mozna dokonywac w sekretariacie.

Osoba sktadajgca deklaracje i/lub ostateczng trzymuje od dyrektora szkoty jej kopie
z potwierdzeniem przyjecia.

Dokumenty uprawniajgce do dostosowania warunkéw i form egzaminu zdajgcy
przedktada dyrektorowi szkoty (za posrednictwem pedagoga) razem z deklaracjg do
30 wrzesnia roku poprzedzajgcego przystgpienie do egzaminu — uczniowie ostatniej
klasy szkoty ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowe] (dokumentacja moze byé
uzupetniona do 7 lutego roku szkolnego, w ktérym odbywa sie egzamin).

Wyjatek stanowig absolwenci chorzy lub niesprawni czasowo, ktérzy zaswiadczenie

o stanie zdrowia mogg ztozy¢ w terminie pozniejszym.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajgcych
przystgpienie do czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotéw zgodnie z harmonogramem na udokumentowany
whniosek o przystagpienie przez absolwenta do egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotéw w dodatkowym terminie absolwent lub jego rodzice
(prawni opiekunowie) sktadajg do dyrektora szkoty, w ktorej absolwent przystepuije
do egzaminu maturalnego, najpdzniej w dniu, w ktérym odbywa sie egzamin z
danego przedmiotu. Dyrektor szkoty przekazuje whniosek wraz
z zatgczonymi do niego dokumentami dyrektorowi OKE najpdzniej nastepnego dnia
po otrzymaniu wniosku.

Zdajacy, ktory przystgpit w maju / czerwcu do egzaminu maturalnego ze wszystkich
przedmiotdw obowigzkowych w czesci ustnej i czesci pisemnej (i zaden jego
egzamin nie zostat uniewazniony) i przystgpit do egzaminu z co najmniej jednego
przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym w czesci pisemnej i egzamin
ten nie zostat mu uniewazniony i nie zdat egzaminu wytgcznie z jednego przedmiotu
w czesci ustnej albo w czesci pisemnej, moze przystgpi¢ ponownie do egzaminu
maturalnego z tego samego przedmiotu i na tym samym poziomie, odpowiednio
w czesci ustnej albo w czesci pisemnej egzaminu maturalnego, w okresie od sierpnia
do wrzeénia tego samego roku, w terminie ustalonym przez dyrektora CKE, w
terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikbw egzaminu maturalnego, skfada
przewodniczgcemu ZE pisemng informacje zawierajgcg oswiadczenie
o ponownym przystapieniu do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.
Informacje tg przewodniczgcy ZE przesyta w formie elektronicznej do dyrektora
wiasciwej OKE, wterminie 10 dni od daty ogtoszenia wynikow egzaminu
maturalnego.



. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ
EGZAMINU MATURALNEGO

1. Za opracowanie sktadu PZE i sporzadzenie list uczniow zdajgcych dany egzamin
odpowiedzialny jest przewodniczgcy ZE i jego zastepca.

2. Skfad zespotu przedmiotowego:

a) W skitad PZE wchodzg: nauczyciel danego przedmiotu wpisany do ewidencji
egzaminatorow - jako przewodniczgcy oraz drugi nauczyciel danego przedmiotu -
jako cztonek.

b) Posréd osdb wchodzgcych w sktad PZE co najmniej jedna osoba jest zatrudniona
w innej szkole lub w placowce.

c) W sktad PZE nie moze wchodzi¢ nauczyciel, ktory w ostatnim roku nauki prowadzit
zajecia z danego przedmiotu ze zdajgcymi (dotyczy to tylko zdajgcych, ktorzy
w danym roku szkolnym ukonczyli szkote).

3. Najpdzniej na 2 miesigce przed terminem czesci pisemnej egzaminu maturalnego
przewodniczgcy ZE zamieszcza w gablocie na korytarzu szkolny harmonogram czesci
ustnej egzamindéw zgodny z terminarzem ogtoszonym przez dyrektora CKE.

a) Harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej
godzinie zdawania egzaminu przez kazdego zdajgcego oraz wskazywacC miejsce
i przyblizong godzine ogtoszenia wynikéw egzaminu w danym dniu.

b) Harmonogram powinien takze zawiera¢ informacje o miejscu i terminie
egzaminu/egzaminow dla zdajgcych skierowanych przez dyrektora OKE do innej
szkoty

4. Przewodniczgcy ZE udostepnia do wglgdu nauczycielom (w gabinecie wicedyrektora),
wchodzgcym w sktad PZE, przestrzegajgc zasady ochrony materiatdbw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem:

a) zestawy zadan 2z jezyka polskiego — w terminie wyznaczonym przez
przewodniczgcego ZE (jeden dzienh przed rozpoczeciem egzaminu).

b) zestawy zadan z nowozytnego jezyka obcego — w terminie wyznaczonym przez
przewodniczgcego ZE (jeden dzienh przed rozpoczeciem egzaminu).

5. Przewodniczacy ZE wskazuje nauczyciela jezyka obcego nowozytnego, bedgcego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE (przewodniczgcego
zespotu nauczycieli jezykow obcych), ktéry przeprowadza szkolenie dla wszystkich
nauczycieli jezykdw obcych z danej szkoty powotanych do zespotéw przedmiotowych.
Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezykéw obcych nowozytnych.

o

Przewodniczgcy ZE wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedgcego egzaminatorem
wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE (przewodniczgcego zespotu nauczycieli
jezyka polskiego), ktéry przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezyka
polskiego z danej szkoty powotanych do zespotéw przedmiotowych. Celem szkolenia
jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu maturalnego
z jezyka polskiego.

\I

. Przygotowanie sal do ustnego egzaminu maturalnego:

a) Za techniczne przygotowanie sal do egzaminu odpowiedzialni sg przewodniczgcy
PZE, przy wsparciu pracownikéw obstugi.

b) Na egzaminie z jezyka polskiego w sali musi znajdowac sie zegar, stolik dla komisiji,
stolik dla zdajgcego, stolik dla osoby przygotowujgcej sie oraz ewentualne
wyposazenie uwzgledniajgce potrzeby psychofizyczne i edukacyjne zdajgcych,
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zgodnie z opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
z zaleceniem lekarza, woda mineralna i kubeczki jednorazowe.

c) Na egzaminie z jezyka obcego nowozytnego w sali musi znajdowacé sie zegar
z sekundnikiem (stoper), stolik dla komisji, stolik dla zdajgcego oraz ewentualne
wyposazenie uwzgledniajgce potrzeby psychofizyczne i edukacyjne zdajgcych,
zgodnie z opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
z zaleceniem lekarza, woda mineralna i kubeczki jednorazowe.

d) PZE sprawdza przed egzaminem ustnym, czy przed wejsciem do sali, umieszczona
jest w widocznym miejscu, lista zdajgcych (imie i nazwisko) w danej sali.

e) W przeddzien egzaminu przewodniczagcy PZE ma obowigzek sprawdzic¢
przygotowanie sali egzaminacyjnej (szczegodlnie czy nie zostaty w sali pomoce
dydaktyczne np. plansze, plakaty, postery),

. Egzamin ustny z jezyka polskiego jest przeprowadzany w szkole z wykorzystaniem
zadan w formie wydrukow.

. Przewodniczgcy ZE przygotowuje pakiety materiatdw egzaminacyjnych na kazdy dzien
egzaminu dla kazdego przewodniczgcego PZE:

a) Z jezyka polskiego:

— dwa komplety wydrukowanych zestawéw zadan (jeden dla zdajgcych oraz jeden
dla przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego),

— bilety z numerami do losowanie,

— kryteria oceniania

— protokoty indywidualne czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,

— karty indywidualnej oceny czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w liczbie
egzemplarzy umozliwiajgcej sprawng prace PZE,

— wewnetrzny protokdt czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,

— dodatkowe Kkartki do sporzadzania notatek przez zdajgcych, opieczetowane
pieczatkg szkoty.

b) Z jezyka obcego nowozytnego:

— pakiet materiatow z liczbg zestawow zadan co najmniej o 5 wiekszg od liczby
zdajacych przydzielonych do danej sali w danym dniu,

— protokoty indywidualne czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego,

— karty indywidualnej oceny cze$ci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
w liczbie egzemplarzy umozliwiajgcej sprawng prace PZE,

— wewnetrzny protokét  czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego.

10.Przewodniczacy ZE przekazuje przewodniczgcemu PZE materiaty i dokumentacje

egzaminacyjna.

11.Po zakonhczeniu egzaminu przewodniczgcy PZE przekazuje wszystkie materiaty

i dokumentacje egzaminu przewodniczgcemu ZE. Do momentu rozliczenia sie
z wszystkich materiatdéw drugi cztonek PZE pozostaje na terenie szkoty.

12.Cztonkowie PZE z innej szkoty pozyskiwani sg na zasadzie pisemnego porozumienia

pomiedzy szkotami. Czionkowie PZE spoza XXV LO sg przeszkoleni w swoich
macierzystych szkotach z procedurami maturalnymi oraz zapoznajg sie
z wewnatrzszkolng instrukcjg organizowania egzaminu maturalnego XXV LO
I poswiadczajg to podpisem.

13.Przed przystgpieniem do pracy w PZE czionek tego zespotu spoza szkoty macierzystej

legitymuje sie dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem przed przewodniczgcym ZE.



IV. PRZEBIEG | OCENIANIE CZESCI USTNEJ EGZAMINU
MATURALNEGO

1. Zdajgcy ma obowigzek zgtosi¢ sie na kazdy egzamin punktualnie, zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez przewodniczgcego ZE. Na egzamin nalezy
zgtosic sie z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem, a w przypadku zdajgcych
skierowanych przez OKE réwniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

2. Zdajgcy nie moze wnosi¢c do sali egzaminacyjnej zadnych urzgadzen
telekomunikacyjnych ani korzystac z nich w tej sali.

3. Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu maturalnego moze korzystac¢ ze
sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe.

4. EGZAMIN Z JEZYKA POLSKIEGO:

a) Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢ (i $wiadectwa
ukonczenia szkoty w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin), wchodzi do
sali egzaminacyjnej w kolejnosci ustalonej na liscie.

b) Zdajacy losuje jeden bilet z numerem zadania. Informacje o numerze wylosowanego
zadania przekazuje cztonkom zespotu przedmiotowego.

c) Przewodniczacy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego przekazuje zadajgcemu
wydruk zgodny z numerem wylosowanego zadania.

d) Zdajacy otrzymuje czyste kartki, opieczetowane pieczecig szkoty, do sporzgdzenia
notatek pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi. Zdajgcy nie moze
robi¢ notatek na wydruku zadania.

e) Zdajacy zapoznaje sie z trescig wylosowanego zadania zawierajgcego tekst kultury
(literacki lub ikoniczny, lub popularnonaukowy z zakresu wiedzy o jezyku)
i odnoszgcego sie do niego polecenia i w czasie nie dtuzszym niz 15 minut
przygotowuje sie do udzielenia odpowiedzi. Po 15 minutach (lub po czasie faktycznie
wykorzystanym przez zdajgcego, ale nieprzekraczajgcym 15 minut) wchodzi druga
osoba, ktéra losuje zadanie i przygotowuje sie do odpowiedzi. W trakcie
przygotowywania sie drugiej osoby pierwsza osoba zdaje egzamin przed zespotem
przedmiotowym.

f) Po zakonczeniu przygotowania do wypowiedzi, zdajgcy przechodzi z wydrukiem
zadania do wyznaczonego stolika.

g) Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada sie z wypowiedzi monologowej oraz rozmowy
z zespotem przedmiotowym.

—  WypowiedZz monologowa zdajgcego:

e trwa ok. 10 minut (zdajgcy moze wygtosi¢c swojg wypowiedz w czasie
krétszym niz 10 minut; czas zdawania egzaminu nie moze by¢ jedynym
i wigzgcym kryterium negatywnej oceny)

e nie moze by¢ przerywana przez zespot przedmiotowy (z wyjatkiem sytuacii,
kiedy uptynat czas na nig przeznaczony).

— Rozmowa z zespotem przedmiotowym:
e trwa ok. 5 minut

e moze dotyczy¢ zagadnienia okre$lonego w poleceniu, tekstu kultury
dotgczonego do polecenia oraz tresci i tekstow kultury przywotanych przez
zdajgcego w wypowiedzi

e nie moze polegaC na odpytaniu (za pomocg kilku — kilkunastu pytan)
zdajgcego; pytania nie mogg takze dotyczy¢ faktograficznych detali
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dotyczgcych lektury, niepowigzanych z problemem okreslonym w temacie

e rozmowa nie moze byC przedtuzana z powodu krotszej wypowiedzi
monologowej zdajgcego.

e W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow
i innych pomocy.

h) Po zakonczeniu egzaminu zdajgcy oddaje przewodniczgcemu zespotu

)

przedmiotowego Kkartki z notatkami oraz wydrukowane zadanie.
Ocenianie i dokumentacja egzaminu z jezyka polskiego:

— Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi
kryteriami oceniania. Cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
indywidualnie oceniajg kazdego zdajgcego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem
ze egzaminujgcy powinien ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum.
Swoje propozycje cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
nanoszg na karte indywidualnej oceny.

— Zespodt przedmiotowy ustala liczbe punktdéw przyznanych kazdemu zdajgcemu
zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespot
wyniku egzaminu decydujgcy gtos ma przewodniczgcy. Wynik ustalony przez
zespot przedmiotowy jest ostateczny.

— Podczas ustalania wynikbw w sali nie mogg przebywa¢ zdajgcy ani
przygotowujacy sie do egzaminu.

— Przed odczytaniem wynikéw nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne
odczytanie wyniku.

— Wypetnione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

— Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu przekazywana jest przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego.

— Kartki z notatkami oraz wydruki zadan egzaminacyjnych, po zakonczeniu
egzaminu, zdajgcy przekazuje przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego.
Przewodniczgcy ZE zabezpiecza ww. materialty i przechowuje przez okres,
w ktorym zdajgcy moze sie odwotac od procedur przeprowadzenia egzaminu (co
najmniej 7 dni). Nastepnie materiaty te sg niszczone.

5. EGZAMIN Z JEZYKA OBCEGO bez okreslenia poziomu:

a)

b)

d)

e)

W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywac¢ wytgcznie
zdajacy, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad
zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

W sali egzaminacyjnej mogg przebywaé takze nauczyciele wspomagajgcy oraz
specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym.. Osoby te nie mogg by¢
jednoczesnie cztonkami zespotu przedmiotowego.

Przewodniczgcy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajgcego, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu, oraz dba o to, aby nauczyciel przeprowadzat
egzamin, korzystajgc z zegara z sekundnikiem/stopera. Nie dopuszcza sie

mozliwosci odmierzania czasu za pomocg aplikacji stanowigcych element
oprogramowania telefonu komérkowego.

Przeprowadzajgc egzamin, egzaminujgcy postepuje zgodnie z instrukcjami
zamieszczonymi w zestawie dla egzaminujgcego.

Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
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f)

9)

h)

)

k)

i skfada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie sie z trescig
zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczegdlnych zadan.

W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. i 3. egzaminujgcy zadaje wytgcznie pytania
zamieszczone w zestawie dla egzaminujgcego.

Zdajgcy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one zamieszczone
w zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktére zostato
zakonczone lub opuszczone.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzystaC ze stownikdéw i innych
pomocy.

W czasie trwania egzaminu zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych
zadan egzaminacyjnych.

Egzamin przebiega w nastepujgcy sposoéb:

— zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

— w sali przebywa jeden zdajgcy
— zdajgcy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

— egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujgcy
zadaje zdajgcemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po
rozmowie wstepnej egzaminujgcy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw
zdajgcemu

— po otrzymaniu zestawu zdajgcy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:
zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktérej zdajgcy
i egzaminujgcy odgrywajg wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim
zdajgcy opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz
odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim
zdajgcy wypowiada sie na podstawie materiatu stymulujgcego i odpowiada na
dwa pytania postawione przez egzaminujgcego.

Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego zdajgcego w
trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujgcy powinien ograniczy¢ robienie
notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje czionkowie zespotu
przedmiotowego nanoszg na karte indywidualnej oceny. Ocenie podlegajg wszystkie
elementy egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami oceniania.

Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajgcemu
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia przez zespot liczby punktéw decydujgcy gtos ma przewodniczgcy tego
zespotu przedmiotowego.

m) Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdline elementy egzaminu przewodniczacy lub

cztonek zespotu wpisuje liczbe punktow do protokotu indywidualnego czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.
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V. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU MATURALNEGO

1. Za opracowanie sktadu ZN i sporzgdzenie list uczniow zdajgcych dany egzamin
odpowiedzialny jest przewodniczgcy ZE i jego zastepca.

2. Skfad zespotu nadzorujgcego:

a) W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzi co najmniej trzech nauczyciel, co najmniej
jeden nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole lub w placéwce.

b) W przypadku gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe cztonkow
zespotu nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20
zdajacych.

c) W skfad zespotu nadzorujgcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele danego przedmiotu
oraz wychowawcy zdajgcych.

3. W czasie egzaminu z informatyki przeprowadzanego w pracowni informatycznej jest
obecny administrator lub opiekun tej pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad zespotu
nadzorujgcego.

4. Nauczyciele posiadajgcy na swoim wyposazeniu sprzet audiofoniczny zobowigzani sg
oddac go do wyznaczonej osoby w terminie zgodnym ze szkolnym harmonogramem.

5. Wyznaczony pracownik obstugi zobowigzany jest sprawdzi¢ sprzet audiofoniczny
i instalacje elektryczng w salach egzaminacyjnych oraz zda¢ osobiscie sprawozdanie
przewodniczgcemu ZE najpozniej na jeden dzien przed rozpoczeciem pisemnych
egzaminow.

6. Podczas egzamindw pisemnych z jezyka angielskiego w kazdej sali egzaminacyjnej
winien znajdowac sie jeden odtwarzacz ptyt CD. W razie awarii na kazdym korytarzu
powinien znajdowac sie jeden odtwarzacz rezerwowy.

Podczas egzamindw pisemnych z jezyka francuskiego, jezyka hiszpanskiego i jezyka
niemieckiego w sali winny znajdowac sie dwa odtwarzacze ptyt CD.

Podczas egzaminow pisemnych z historii muzyki w sali powinien znajdowac sie jeden
dodatkowy odtwarzacze ptyt CD, stuchawki i baterie zapasowe.

7. Administrator pracowni komputerowej zobowigzany jest sprawdzi¢ sprzet komputerowy
niezbedny do zdawania egzaminu pisemnego i zda¢ sprawozdanie przewodniczgcemu
ZE najpbzniej na jeden dzien przed egzaminem, w czasie ktorego ten sprzet bedzie
wykorzystany.

8. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest przygotowaé pomoce, z ktérych moga
korzysta¢ zdajgcy w czasie egzaminu z poszczegolnych przedmiotéw i oddac je
przewodniczgcym ZN przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminow.

9. Za techniczne przygotowanie sal egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminow
(prawidtowe rozmieszczenie stolikbw i krzeset dla zdajgcych, czionkow ZN
i obserwatorow, umieszczenie w widocznym miejscu tablicy i punktualnie nastawionego
zegara, wywietrzenie pomieszczenia) odpowiedzialni sg przewodniczgcy ZN (z pomocag
pracownikow obstugi oraz uczniéw i wychowawcéw klas drugich).

10.Sala egzaminacyjna musi by¢ tak przygotowana, aby kazdy zdajgcy pracowat przy
osobnym stoliku. Stoliki muszg by¢ ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci
zapewniajgcej samodzielng prace. Tablica lub plansza do zapisania czasu trwania
egzaminu oraz punktualnie nastawiony zegar muszg sie znajdowaC w miejscu
widocznym dla wszystkich zdajgcych.

11.Kazdorazowo przed rozpoczeciem pisemnej czesci egzaminu zostaje przeprowadzona
odprawa obowigzkowa dla wszystkich przewodniczgcych i cztonkéw ZN podczas ktérej
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przypomniane sg procedury obowigzujgce na egzaminie.

12.Podczas odprawy przewodniczgcy ZN otrzymuija:
— liste zdajacych,
— protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego,
— plan sali,
— naklejki kodowe,
— klucze do sal egzaminacyjnych,
— koperty z numerkami do losowania.

13.Kazdorazowo przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie ZN sg zobowigzani do
sprawdzenia wiasciwego przygotowania sali oraz innych materiatdw potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu.
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VI,

PRZEBIEG CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
MATURALNEGO

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych bgdz korzystania z takich urzgdzen w tej sali.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali
egzaminacyjnej mogg wnieS¢ wylagcznie przybory wymienione w komunikacie
0 przyborach.

Zdajgcy mogg rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody.. Podczas

pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby zdajgcy przypadkowo nie zalat materiatbw egzaminacyjnych.

. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy

wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamos¢ i losujg numery stolikéw, przy ktérych bedg pracowac.
Razem z numerkami zdajgcy otrzymujg naklejki kodowe.

PZN moze odstgpi¢ od losowania numerow stolikbw w przypadku zdajgcych
uprawnionych do dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie
spoznionemu zdajgcemu na przystgpienie do egzaminu - miejsce spdznionemu
zdajgcemu wskazuje przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego).

Kazdy zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat, a cztonek

zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajgcych
w danej sali egzaminacyjne;.

. PZN odbiera materiaty egzaminacyjne od przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego w obecnosci przedstawiciela zdajgcych w miejscu i 0 godzinie
wyznaczonej podczas odprawy przedegzaminacyjnej

W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajgcy nie powinni opuszczacC sali
egzaminacyjne;j. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego
Zz innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajgcych pomocy medycznej. Zdajgcy
sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajgcy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecno$ci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych
zwigzane wytgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcijg dla zdajgcego. W czasie
trwania egzaminu zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

10.Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu

maturalnego ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe,
pod warunkiem ze taka koniecznos$¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu ZE przed
rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

11.W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywac¢ wytgcznie zdajacy,

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu
nadzorujgcego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.
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12.Po =zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych oraz przyniesieniu do sali
egzaminacyjnej materiatéw egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego informuje ich:

a) o zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego
b) o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

13.Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE
w harmonogramie, cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze
egzaminacyjne.

14.Po rozdaniu arkuszy przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:

a) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy
zawiera dotgczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony
i kolejne zadania

c) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne
(dotyczy egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na
egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii
i fizyki)

d) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza
egzaminacyjnego.

15.Zdajgcy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych
(nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... /
Wybrane wzory i state... .

16.Informacje o0 wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali. Wymiane
arkusza egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

17..Przed rozpoczeciem egzaminu, W wyznaczonych miejscach arkusza
egzaminacyjnego (w tym na karcie odpowiedzi), zdajgcy wpisuje swoéj kod, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz umieszcza otrzymane od cztonkow
zespotu nadzorujgcego naklejki. Zdajgcy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na
naklejce, a podpis w wykazie zdajgcych jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez
zdajgcego tej poprawnosci. Zdajgcy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

18.W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL zdajgcy zwraca zespotowi
nadzorujgcemu naklejki z btednym numerem PESEL, koryguje ten numer w wykazie
zdajacych i potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnos$¢ wpisanego przez
zdajgcego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujgcego,
podpisujgc sie w wykazie zdajgcych. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym
numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadah egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajacy
wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujgcego
dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajgcy wpisuje
w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

19.Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg
w obecnosci zdajgcych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
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egzaminacyjnym.

20.W przypadku zdajgcych korzystajgcych z arkuszy dostosowanych dla oséb
stabowidzgcych (A4) oraz oséb niewidomych (A6), zdajgcych niepetnosprawnych
ruchowo oraz zdajgcych z czasowg hiesprawnoscig rgk czynnosci zwigzane
z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

21.Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu,
czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas
trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu okresla rozporzgdzenie (podany jest
réwniez na odpowiednim arkuszu egzaminacyjnym).

22.W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty
CD, na ktorej oprécz tekstéw w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim
dotyczgce rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz
przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

23. 11. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajgcy spoznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pozniej niz po zakohczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w
widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje
0 wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spéznionego zdajgcego podejmuje
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, ale zdajgcy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje
sie z instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy
sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane
wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki odnotowuje sie
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej.

24.Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajgcym i po zakonczeniu c€zynnosci
organizacyjnych przelicza sie wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze
egzaminacyjne i umieszcza sie je w opisanej kopercie. W przypadku egzaminu
z jezyka obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze
egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty CD pakuje sie po zakonczeniu
odtwarzania nagran z ptyty CD.

25.Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz ptyt odnotowuje sie w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

26.W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu czionkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg poruszaC sie po sali egzaminacyjnej
w sposoOb niezaktdcajgcy pracy zdajgcych: cicho, bez zaglagdania do prac zdajgcych.

27.Na_10 minut przed zakonhczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym
do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie
podstawowym oraz (b) z jezykdw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach —
dodatkowo przypomina zdajgcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi. Odpowiedz zaznaczona przez zdajgcego na karcie odpowiedzi jest
ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

28.Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi
nadzorujgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego
w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnoS¢ materiatdw. Arkusz pozostaje na
stoliku.

29.Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zaktdcajgc
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pracy pozostatym piszgcym. Czynnosci zwigzane 2z odbiorem arkuszy
egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, muszg byc¢
zorganizowane tak, by nie zaktoci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

30.Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego przy stoliku zdajgcego, w jego
obecnosci, sprawdza kompletno$¢ materiatdw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt
zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali.
Prace kazdego zdajgcego — po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do
momentu odebrania prac od wszystkich zdajgcych, mozna réwniez zbierac¢ je
sukcesywnie. Jeden zdajgcy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia
pakowania materiatbw egzaminacyjnych.

31.Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajgcych, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzajg, czy zostaty zebrane prace
z wszystkich stolikbw. Nastepnie przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego,
w obecnosci cztonkédw zespotu nadzorujgcego oraz jednego zdajgcego, pakuje
materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja.
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